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PALYAZATI Utmutat6

DIAKONIAI SZOLGALATOK FEJLESZTESERE

A meghirdetés datuma: 2026. marcius O1.

A Reformatus Szeretetszolgalat (a tovabbiakban: Tamogatd) palyazatot a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz diakoniai szolgalatait fenntartd szervezetek szamara.

A palyazati felhivas célja és hattere — értelmez6 utmutaté

Jelen palyéazati utmutaté a Reformatus Szeretetszolgélat altal meghirdetett,, FELEBARAT PROGRAM”
DIAKONIAI SZOLGALATOK FEJLESZTESERE felhivashoz kapcsolodik, és annak gyakorlati
alkalmazasat, értelmezését segiti. Az utmutatod célja, hogy a palyazok szamara egyértelmiivé tegye a
palyazati felhivasban rogzitett feltételeket és elvarasokat, valamint tAmogatast nydjtson a szakmailag
megalapozott, megvalosithato és szabalyszerii palyazatok elkészitéséhez.

A pélyazat célja a reformatus egyhdzban miikdo diakoniai szolgalatok miikodési feltételeinek javitasa.

Mit tekint a Tamogaté tamogatandé célnak?

A Reformatus Szeretetszolgalat olyan fejlesztési célokat kivan tAmogatni, amelyek:

kozvetleniil kapcsolddnak a személyes gondoskodast nyajtdé szocialis szolgaltatdsok ellatasahoz ¢€s
mikodtetéséhez,

hozz4jarulnak a szolgaltatoi nyilvantartasban torténd hatarozatlan idejii bejegyzés megszerzéséhez vagy
annak fenntartasahoz,

javitjak az ellatas mindségét, biztonsagat és hozzaférhetdségét,

a szolgaltatds miikodését hosszabb tavon, fenntarthaté modon erdsitik.

A palyazat célzott fejlesztések tamogatasara iranyul, nem altalanos intézményfinanszirozasi vagy
miikddési forras.

A tamogatasi fejlesztések értelmezése (A—B—C)

A palyazati felhivas harom tdmogatasi fejlesztést hatdroz meg. A fejlesztések oOnalléan vagy — a
felhivasban meghatarozott feltételek betartasa mellett — egy palyazaton beliil egytittesen is igényelhetok.

A) fejlesztés — Gépjarmii beszerzése

Gépjarmii beszerzése abban az esetben tamogathatd, amennyiben az a szocidlis szolgéltatas nyujtasanak
mitkodtetéséhez kozvetleniil sziikséges, és a személyes gondoskodast nyt;jto szocialis ellatasok szakmai
feladatairdl és miikddési feltételeirdl szold 1/2000. (I.7.) SzCsM rendelet alapjan a szolgaltatas
nyUjtasdhoz eldirt kotelezé vagy indokolt targyi eszkoznek mindstil.



A tamogatas kizarolag olyan gépjarmii beszerzésére hasznalhatd fel, amely a szolgaltatds szakmai
feladatellatasat, az ellatottak szallitasat, a gondozasi, segitd vagy kozosségi fejlesztések megvalositasat
szolgalja.

B) fejlesztés — Eszkozbeszerzés (informatikai eszkozok, szoftverek, targyi eszk6zok)

Eszkozbeszerzés, informatikai eszkozbeszerzes, valamint szoftver- €s egyéb targyi eszk6zok beszerzése
abban az esetben tamogathato, amennyiben azok a szocialis szolgaltatas nyujtasahoz és miikodtetéséhez
kozvetleniil sziikségesek, €s a vonatkozo jogszabalyokban, kiillondsen a személyes gondoskodast nyjto
szocialis ellatasok szakmai feladatairol és mitkddési feltételeirdl szolo 1/2000. (1.7.) SzCsM rendeletben
meghatarozott targyi ¢és infrastrukturalis feltételek teljesitését szolgaljak, ideértve a szocidlis
szolgaltatasi nyilvantartasban torténd hatarozatlan idejii bejegyzés megszerzéséhez vagy fenntartasdhoz
sziikséges eszkozoket is.

Ide tartoznak mindazon targyi és informatikai eszkdzok, valamint szoftverek, amelyek a szolgaltatas
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kozvetleniil tiamogatjak.

A fejlesztés keretében tdmogathato kiilondsen:

az adott szolgéltatds informatikai eszkozrendszerének beszerzése, cseréje vagy korszeriisitése,
ideértve tobbek kozott szamitogépek, laptopok, monitorok, nyomtatdk, fénymasolok, valamint azok
tartozékainak beszerzését;

az informatikai eszk6zok miikodtetéséhez, hasznalatdhoz sziikséges szoftverek, programok
beszerzése;

a szolgaltatas ellatasdhoz szlikséges alapvet6 targyi eszkozok beszerzése vagy cseréje.

A tadmogatas felhasznalhato tovabba olyan eszkozok beszerzésére is, amelyek a szocialis szolgaltatasi
nyilvantartasban torténé hatarozatlan idejii bejegyzés megszerzéséhez vagy fenntartasahoz
szlikségesek.

C) fejlesztés — Felujitas, korszeriisités

Felujitasi, korszeriisitési fejlesztések timogatasara abban az esetben lehet palydzni, amennyiben azok a
szocialis szolgaltatds nyujtasdhoz sziikséges targyi €s infrastrukturalis feltételek biztositasat szolgaljak,
kiilonosen akkor, ha a szocidlis szolgaltatasi nyilvantartasban torténd hatarozatlan idejii bejegyzés
megszerzéséhez elengedhetetlenek, illetve ha az ellatds mikodtetéséhez elavult infrastruktira
megujitasat célozzak, ideértve az akadalymentesitést, helyiségek kialakitasat, tisztasagi festést, valamint
a meglévo flitési rendszerek korszeriisitését is.

A fejlesztés keretében tdmogathatok azok az ingatlanhoz kapcsolodo munkalatok, amelyek a szolgaltatas
jogszerli, biztonsdgos ¢és akadalymentes miikodését szolgaljak, ideértve az elavult infrastruktura
megujitasat is.
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Mi nem célja a palyazatnak?

A pélyéazat nem szolgal:

altalanos miikodési hianyok finanszirozasara,

személyi jellegii raforditasok vagy bérkoltségek tdmogatasara,

olyan fejlesztések megvalositasara, amelyek nem kapcsolédnak kozvetleniil a szocidlis szolgaltatas
nyujtasahoz.

A palyazoknak mar a tervezési szakaszban javasolt figyelembe venniiik ezeket a kereteket, mivel a
biralat soran a szakmai indokoltsag €s a palyazati célhoz val6 illeszkedés kiemelt szempont.

A tamogatas formaja és mértéke — értelmezo és gyakorlati utmutato
A tamogatas formaja és intenzitasa

A palydzat keretében nyujtott tamogatis vissza nem téritenddé tamogatas, amelynek maximalis
intenzitasa az elszdmolhato koltségek legfeljebb 80%-a. A projekt megvalositasahoz a palyazonak
legalabb 20% mértékii sajat forrast kell biztositania.

A tdmogatasi intenzitds meghatarozasa azt jelenti, hogy a tdmogatas 6sszege nem haladhatja meg a
projekt teljes elszamolhato koltségének 80%-at, ugyanakkor a sajat forras mértéke nem lehet kevesebb,
mint az elszdmolhat6 koltségek 20%-a.

Gyakorlati példa 1.

Projekt teljes elszamolhato koltsége: 25.000.000 Ft

Maximalisan igényelhetd tamogatés (80%): 20.000.000 Ft

Kotelez6 sajat forras minimuma (20%): 5.000.000 Ft

Ebben az esetben a palydzat akkor felel meg a tamogatasi feltételeknek, ha a palyazé legfeljebb
20.000.000 Ft tamogatast igényel, és legalabb 5.000.000 Ft sajat forrast biztosit.

A palyazhato tamogatasi 6sszeg keretei

A palyazati felhivas értelmében egy palyazé osszesen minimum 10.000.000 Ft és maximum
30.000.000 Ft osszegii tamogatasra nyujthat be palyazatot, fiiggetleniil attdl, hogy a palyazaton beliil
hany tdmogatasi fejlesztésre igényel tamogatast.

Fontos hangsulyozni, hogy a tdmogatasi 0sszeg felsd és also hatira palyazonként értendé, és nem
novelheto a fejlesztések szamanak emelésével.

Gyakorlati példa 2.

A palyaz6 ,,A” és ,,C” fejlesztésre is palyazik.

Az ,,A” fejlesztésre 13.000.000 Ft,

a,,C” fejlesztésre 18.000.000 Ft tdmogatast igényelne.

Ez az igény nem tamogathatd, mivel a két fejlesztés egylitt meghaladja a palyazonkénti 30.000.000 Ft-
os maximalis tAmogatasi 6sszeget. A palyazonak ebben az esetben az igényelt sszegeket csokkentenie
kell.
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A sajat forras értelmezése és biztositasa

A sajat forras a projekt megvalositasdhoz sziikséges azon pénziigyi hozzajarulds, amelyet a palyazo nem
tamogatasbol, hanem sajat pénzeszkozeibdl biztosit.

A sajat forras biztosithato:

bankszamlan rendelkezésre alld pénzeszk6zbol.

A sajat forras rendelkezésre allasat a tamogatasi szerzodés megkotéséhez a Lebonyolitd altal
meghatarozott moédon sziikséges igazolni.

Gyakorlati példa 3.

A palyazo egy 25.000.000 Ft 6sszkdltségli projektet tervez.

A tamogatas 0sszege: 20.000.000 Ft

A sajat forras 6sszege: 5.000.000 Ft

Ebben az esetben a palyazd igazolhatja a sajat forrast példaul bankszdmlakivonattal, amely igazolja,
hogy a sziikséges Osszeg a rendelkezésére all.

A 80-20% tamogatasi intenzitas alkalmazasa az elszamolas soran

A tamogatasi intenzitast nem sziikséges az egyes koltségtételekre tételenként alkalmazni. A
tamogatas €s a sajat forras aranyat a projekt teljes elszamolhatd koltségére vetitve, dsszesitetten kell
vizsgalni.

Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy:

a kedvezményezett minden elszamolhato koltségrol a teljes 6sszegii szamlat nyujtja be,

az elszamolas soran a Lebonyolitd azt vizsgélja, hogy a tdmogatas Osszege Osszesitve nem haladja-e
meg az elszdmolhato koltségek 80%-at.

Gyakorlati példa 4.

Benyujtott elszdmolhatd szamlak dsszértéke: 25.000.000 Ft

Igényelt tdimogatas: 20.000.000 Ft

Ebben az esetben az elszdmoléds szabalyszerli, mivel a tdmogatds mértéke nem haladja meg az
elszamolhato koltségek 80%-at. A fennmaradd 5.000.000 Ft a kedvezményezett sajat forrdsdnak
mindsiil.

Tipikus tervezési hibak, amelyeket érdemes elkeriilni

A palyazati tervezés soran gyakran eléfordul6 hiba, ha a palyazo:

a tAmogatasi 0sszeget meghalad6 mértéki tAmogatassal szamol,

a sajat forras biztositasat nem tervezi meg kell6 alapossaggal,

a tamogatasi intenzitdst koltségtételenként kivanja ,kikalkuldlni”, ami felesleges adminisztraciohoz
vezet.

A sikeres palyazat érdekében javasolt mar a tervezési szakaszban osszesitett szemlélettel gondolkodni
a projekt koltségeirdl és finanszirozasarol.
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A palyazok kore és jogosultsagi feltételek — gyakorlati értelmezés

Ez a fejezet a palyédzati felhivasban meghatarozott jogosultsagi feltételek értelmezését segiti. A
tapasztalatok szerint a palyazatok jelentds része mar ezen a ponton elddl, ezért kiilondsen fontos, hogy
a palyazok pontosan értsék, ki és milyen feltételekkel nyujthat be palyazatot.

Kik nyujthatnak be palyazatot?

A palyazati felhivasra kizardlag a Magyarorszagi Reformatus Egyhazhoz tartozé egyhazi jogi
személyek altal fenntartott szocialis szolgaltatok tekintetében nyujthatnak be palyéazatot a fenntartok.

Palyazat benytjtasara jogosult az a fenntarto, amely:

a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz fenntartdi rendszerében mitkddd egyhazi jogi személy,

személyes gondoskodast nyujtd szocidlis alapszolgaltatast, alapellatast vagy szakositott ellatast
mukaodtet,

a szolgaltatoi nyilvantartasba torténé bejegyzéssel rendelkezik.

A palyazat benyujtasara fenntartéi szinten keriil sor, azonban a palyazatban egyértelmiien meg kell
jeldlni, hogy mely szolgaltatas(ok), illetve engedélyes(ek) tekintetében torténik a fejlesztés.

Gyakorlati példa 1.

A palyaz6 fenntartdsaban mitkodik:

nappali ellatas,

kozOsségi pszichiatriai ellatas.

A fenntartd jogosult palyazatot benyujtani, és a palydzatban megjeldlheti, hogy a fejlesztés mely
szolgaltatas(ok) mitkddéséhez kapcsolodik.

A szolgaltatoi nyilvantartas jelentésége

A palyazati jogosultsag megallapitasakor kiemelt jelentdséggel bir a szolgaltatéi nyilvantartdsban
szerepld bejegyzés.

A pélyézat keretében:

kizarolag azok a szolgaltatok tekintetében palyazhatnak, amelyek szolgaltatéi nyilvantartasba
torténd bejegyzéssel rendelkeznek,

elonyt élveznek az ideiglenes bejegyzéssel rendelkezo szolgaltatok, kiemelt szakmai elényt jelent,
ha a palyazati fejlesztés eredményeként a szolgaltatas a szolgaltatdi nyilvantartasban hatarozatlan ideji
bejegyzést szerez, vagy annak feltételeit teljesiti.

A palyazonak ezért javasolt a palydzati program szakmai indokoldsaban bemutatni, hogy a tervezett
fejlesztés:

milyen médon jarul hozz4 a jogszabalyi megfeleléshez,

hogyan segiti el6 a szolgaltatoi bejegyzés stabilizalasat.
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Gyakorlati példa 2.

Egy szolgéltato ideiglenes hatalyti miikddési engedéllyel rendelkezik, mert:

nem megfelelé az akadalymentesités,

elavult a fiitési rendszer.

A ,,C” fejlesztés keretében tervezett feljitas kozvetleniil hozzajarulhat a hatarozatlan idejii bejegyzés
megszerzéséhez, amely a biralat soran pozitivan értékelhetd.

Fenntartonként és engedélyesenként benyujthato palyazatok

Egy fenntart6 a palyazati felhivas keretében egy palyazatot nyujthat be, azonban a palyazaton beliil:
tobb szolgaltatas,

tobb engedélyes,

¢s tobb tamogatasi fejlesztés is megjeldlhetd,

azzal a feltétellel, hogy:

a tamogatasi 6sszeg nem haladja meg a palyazonként meghatarozott maximalis keretosszeget,

a fejlesztések szakmailag indokoltak és egyértelmiien elkiilonithetdk.

Gyakorlati példa 3.

Egy fenntarto:

gépjarmiivet vasarolna az utcai szocialis munkahoz (,,A” fejlesztés),

informatikai eszkozoket a kozdsségi ellatashoz (,,B” fejlesztés).

Ez egy palyazaton beliil megvalosithatd, amennyiben az Osszes igényelt tdmogatds nem [épi til a
palyazonkénti maximumot.

Ki nem jogosult palyazat benyujtasara?

Nem nyUjthat be palyazatot az a szervezet:

amely nem reformatus egyhazi fenntartasu,

amely nem személyes gondoskodast nyujto szocidlis szolgaltatast miikodtet,

amely nem rendelkezik a szolgéltatds nyujtdsdhoz sziikséges szolgaltatoi nyilvantartasba torténd
bejegyzéssel,

amely a palyazati felhivasban meghatarozott kizar6 okok valamelyike alé esik.

Gyakorlati példa 4.

Egy reformatus alapitvany kizarolag oktatasi fejlesztést végez, szocialis szolgaltatasa nincs.

A szervezet nem jogosult palyazat benyujtasara, mivel nem muikodtet személyes gondoskodast nyu;jtod
szocialis szolgaltatast.

Mit érdemes mar a palyazat benyujtasa elott ellenérizni?

A péalyéazat benytjtasa el6tt a fenntartonak javasolt ellendriznie:

a szolgaltatoi nyilvantartasban szerepld adatok naprakészségét,

a fenntarto6i jogosultsagokat igazolé dokumentumokat,

hogy a tervezett fejlesztés egyértelmiien kapcsolodik-e a szolgaltatds miikodéséhez.
Ez jelentdsen csokkenti a formai hidnyossagok €s az elutasitas kockazatat.
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Kizaro okok és megfelelési feltételek — gyakorlati magyarazat

Ez a fejezet abban segit, hogy a palydzok mar a benyujtéas eldtt atlassak, mely koriilmények vezetnek
automatikus kizarashoz, illetve milyen megfelelési feltételeknek kell eleget tenniiik ahhoz, hogy
palyazatuk érdemben elbiralhaté legyen.

A kizar6 okok vizsgélata a palyazati eljaras egyik elso 1épése, ezért kiilondsen fontos, hogy a palyazo
ezekkel mar a palyazat 6sszeallitasakor tisztadban legyen.

Kizaro okok értelmezése

Nem részesiilhet tdimogatasban az a palyazo, amely:

nem rendelkezik szolgaltatoi nyilvantartasba vald bejegyzéssel,

a palyazat benyujtasanak idépontjaban nem felel meg a palyazati felhivasban meghatarozott jogosultsagi
feltételeknek,

a Tamogatd vagy a Lebonyolitd fel¢ fennalld, lejart esedékességli visszafizetési kotelezettséggel
rendelkezik,

a palyazati eljaras soran valdtlan, megtévesztd vagy hianyos adatot szolgaltat.

A kizar6 okok fennallasa esetén a palyazat érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil.

Gyakorlati példa 1.

Egy szolgaltat6 a palyazat benyujtdsakor még nem rendelkezik a szolgaltatoi nyilvantartasban torténd
bejegyzéssel, csak folyamatban 1€v4 eljarast tud igazolni.

Ebben az esetben a palyazat nem tamogathat6, mivel a bejegyzés megléte a benyu;jtas feltétele.

Megfelelési feltételek — mit vizsgal a Lebonyolito?

A Lebonyolit6 a palyazat befogadasa sordn vizsgalja, hogy a palyazo:

jogosult-e a palyazat benyujtasara,

a palyazati dokumentaciot hidnytalanul és hataridére nyujtotta-e be,

a tervezett fejlesztés 6sszhangban all-e a palyazati felhivas céljaival,

a koltségvetés szakmailag megalapozott és aranyos-e.

A megfelelési vizsgéalat célja nem a palyazo ,bilintetése”, hanem annak biztositasa, hogy a tdmogatas
valoban megvalosithaté és szabalyszerii fejlesztésekre keriiljon felhasznalasra.

Ellendrzélista (checklist) palyazok szamara

Az alabbi ellendrzdlista segitségével a palyazd a benyujtas eldtt sajat maga is at tudja tekinteni, hogy
palyazata megfelel-e az alapvetd formai és tartalmi kovetelményeknek.

Jogosultsag

0] A palyazo reformatus egyhazi jogi személy altal fenntartott szocialis szolgaltatd

L] A szolgaltatas személyes gondoskodast nytjtd szocidlis ellatas

L] A szolgaltato szerepel a szolgaltatoi nyilvantartasban (hatarozott / ideiglenes / hatarozatlan bejegyzés)
Palyazati tartalom



L1 A fejlesztés kdzvetleniil kapcsolodik a szolgaltatas miikodéséhez

L] A valasztott tamogatasi fejlesztés(ek) megtelel(nek) a palyazati célnak

L1 A szakmai indokolas egyértelmiien bemutatja a fejlesztés sziikségességét
Pénziigyi megfelelés

L] A tdmogatési 6sszeg nem haladja meg a palyazonként meghatarozott maximumot
L] A tamogatési intenzitas nem haladja meg az elszdmolhat6 koltségek 80%-at
L1 A sajat forras legalabb 20% mértékben biztositott

L] A koltségvetés piaci arakon alapul és aranyos

Dokumentacio

L] A palyazati adatlap teljes kortien kitoltott

L1 A kotelezé mellékletek csatolasra keriiltek

L1 A nyilatkozatok alairt formaban benyujtasra kertiltek
4.4. Mit tegyen a palyazod, ha bizonytalan?

Amennyiben a palyazo a kizaré okok vagy megfelelési feltételek értelmezésében bizonytalan, javasolt
a palyazat benyujtasa elott egyeztetni a Reformatus Szeretetszolgalat Monitoring Csoportjaval.
Ez kiilonosen ajanlott:

e Osszetett, tobb fejlesztést érintd palyazatok esetén,

e nagyobb Osszegli fejlesztések tervezésekor.

5. A palyazat benyujtasanak modja és hatarideje — 1épésrol 1épésre

Ez a fejezet a palyazat benytjtasanak technikai menetét mutatja be. A tapasztalatok szerint a formai
hibak jelentds része a benyujtasi folyamat soran keletkezik, ezért kiilondsen fontos, hogy a palyazok az
alabbi Iépéseket pontosan kovessék.

5.1. A palyazat benyujtasanak altalanos szabalyai

A palyazat kizardlag elektronikus uton, a palyazati felhivasban meghatarozott modon nyujthato be. A
benyujtas soran a palydzonak gondoskodnia kell arrél, hogy a palyézati adatlap €s valamennyi kételezd
melléklet hianytalanul, a megadott formatumban keriiljon benyt;jtasra.
A palyazat benyujtdsanak hataridejét a palyazati felhivas tartalmazza. A hatarido lejartat kovetden
beérkezett palyazatok érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriilnek.

5.2. A benyujtas folyamata — 1épésekben

1. 1épés — A palyazati dokumentacio elokészitése
A palyazo elso 1épésként ellendrizze, hogy minden sziikséges dokumentum rendelkezésre all-e.
Ebben a szakaszban javasolt:

e apalyazati adatlap attekintése,

o asziikséges mellékletek azonositésa,

o akoltségvetés €s szakmai program elokészitése.
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2. 1épés — A palyazati adatlap Kitoltése

A palyézati adatlap kitoltése soran a palyadzonak pontos, egyértelmii és a valésagnak megfeleld adatokat
kell megadnia. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy:

a palyazoé ¢és a fenntart6 adatai helyesen szerepeljenek,

a fejlesztéssel érintett szolgaltatas(ok) egyértelmiien azonosithatok legyenek,

a valasztott tdimogatasi fejlesztések megfeleljenek a tervezett fejlesztésnek.

3. 1épés — Mellékletek csatolasa

A palyazathoz csatolni kell a palyazati felhivasban el6irt valamennyi mellékletet. A mellékleteknek jol
olvashat6, egyértelmiien azonosithat6é formaban kell rendelkezésre allniuk.

Hianyz6 vagy nem megfeleld melléklet esetén a palydzat formai hibasnak mindsiilhet.

4. 1épés — Ellendrzés benyujtas elott
A benyujtas eldtt javasolt a 4. fejezetben szerepld ellendrzdlista (checklist) végigfuttatdsa annak
érdekében, hogy a palyaz6 megbizonyosodjon a palydzat formai és tartalmi megfeleldségérol.

5. 1épés — Elektronikus benyujtas

A palyazat véglegesitését kdvetden a dokumentumokat a palyazati felhivasban megjelolt elektronikus
feliileten kell benyujtani. A kitoltott palyazati adatlapot a palyazati kiirasban és az utmutatoban
kozolteknek megfelelden hidnytalanul, valamennyi kérdésre valaszt adva, €s az ott megjeldlt mellékletek
elektronikus csatolasaval elektronikus alairassal ellatva, egyetlen pdf formatumban sziikséges
benytjtani. A sikeres benytjtasrdl a rendszer nem kiild automatikus visszaigazolast.

Gyakori formai hibak, amelyeket érdemes elkeriilni

A tapasztalatok alapjan a leggyakoribb formai hibak:

hianyos vagy alairas nélkiili nyilatkozatok,

nem megfeleld formatumt mellékletek,

a tAmogatasi 0sszeg vagy a sajat forras hibas megjelolése,

hataridon tali benyujtas.

Ezek a hibdk jellemzden egyszerii odafigyeléssel elkeriilheték, ¢és jelentdsen novelik a palyazat
befogadasanak esélyét.

Benyujtas utani teendok

A palyazat benyljtasat kovetden a palyazonak nincs tovabbi teenddje, kivéve, ha a Lebonyolitd
hianypotlasra vagy kiegészitésre szolitja fel. A palyazonak ebben az esetben a megadott hataridon beliil
kell a kért dokumentumokat benyujtania.

A palyazatok befogadasa, értékelése és elbiralasa — hogyan sziiletik dontés?

Ez a fejezet bemutatja, hogy a palydzatok benytjtasat kovetden milyen 1épések mentén torténik a
befogadas, a szakmai értékelés és a tamogatasi dontés meghozatala. A cél, hogy a palyazok szamara
atlathato legyen az eljards menete, valamint az, hogy milyen szempontok alapjan keriil sor a
palyazatok rangsorolasara.
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A palyazatok befogadasa

A péalyazatok befogaddsa a benyujtds idopontjdnak sorrendjében torténik. A befogadas soran a
Lebonyolit6 elséként azt vizsgalja, hogy:

a palyazat hataridoben érkezett-e,

a palyazo jogosult-e a palyazat benyujtasara,

a palyazati dokumentacié formai szempontbol hianytalan-e.

Amennyiben a palydzat formai szempontbdl hidnyos, a Lebonyolito6 — a palyazati felhivasban
meghatarozottak szerint — hidnypotlasra szélithatja fel a palyazot. A hianypoétlas lehetosége kizardlag a
formai hidnyossagok potlasara szolgal, a palyazat tartalma érdemben nem modosithato.

Az értékelés logikaja: idorend és pontozas egyiitt

A palyazatok értékelése nem Kkizarolag az érkezési sorrend, hanem szakmai pontozas alapjan
torténik. Az idérend a befogadas €s az elbiralds ilitemezését hatdrozza meg, mig a tdmogatdsi dontés
alapjat a palyazatok szakmai és pénziigyi értékelése képezi.

Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy:

a palyazatok folyamatosan keriilnek befogadasra,

az értékelés soran minden palyazat pontszamot kap,

a tdmogatas odaitélése a rendelkezésre allo keretosszeg figyelembevételével, a legmagasabb pontszamot
elérd palyazatoktol indulva torténik.

A szakmai értékelés f6 szempontjai

A palyazatok értékelése soran kiilondsen az alabbi szempontok kertilnek vizsgalatra:

a tervezett fejlesztés szakmai indokoltsaga,

a fejlesztés kapcsolodasa a szolgaltatoi nyilvantartasban torténd hatarozatlan idejii bejegyzéshez,
a koltségvetés megalapozottsaga ¢és realitasa,

a fejlesztés megvalosithatosaga a megadott idészakban,

a fejlesztés varhato hatdsa a szolgaltatas mindségére €s fenntarthatosagara.

A részletes pontozasi szempontrendszert a palyéazati felhivas tartalmazza.

Az értékelési folyamat lépései — folyamatabra

Az alébbi folyamatabra bemutatja a palyazatok elbirdlasanak menetét:
1. 1épés — Palyazat benyujtasa
2. lépés — Formai és jogosultsagi vizsgalat (befogadas)
e hatarido
e jogosultsag
e dokumentumok megléte
3. lépés — Hianypotlas (sziikség esetén)
4. 1épés — Szakmai és pénziigyi értékelés (pontozas)
e szakmai indokoltsag
o koltségvetés megalapozottsaga
e jogszabalyi megfelelés
5. 1épés — Rangsorolas a pontszamok alapjan
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6. lépés — Tamogatasi dontés meghozatala
7. 1épés — Palyazok értesitése és eredmények kozzététele

Ez a folyamat biztositja, hogy a tamogatasi dontések atlathaté, szakmailag megalapozott és egységes
elvek mentén sziilessenek meg.

Mitol lesz egy palyazat ,,jo pontszami”? — gyakorlati tanacs

A tapasztalatok alapjan a magas pontszamot elérd palyazatok jellemzoi:

vildgosan megfogalmazott szakmai cél,

egyértelmi kapcsolat a fejlesztés és a szolgaltatas miikodése kozott,

realis, piaci arakon alapulo koltségvetés,

jol litemezett megvalositési terv,

vildgos bemutatasa annak, hogy a fejlesztés milyen problémadra ad vélaszt.

A til éltalanos, nehezen értelmezhetd vagy nem kelléen indokolt palydzatok jellemzden alacsonyabb
pontszamot érnek el.

A tamogatasi dontés, értesités és szerzodéskotés folyamata

Ez a fejezet bemutatja a palyazat benyujtasat kovetd eljards menetét, a tdmogatasi dontés
meghozataldnak moddjat, valamint a szerzodéskotéshez vezetd 1épéseket. A cél, hogy a palyazok
tisztaban legyenek azzal, milyen folyamaton megy keresztiil a palyazatuk, és milyen kotelezettségeik
keletkeznek a dontést kovetden.

A tamogatasi dontés meghozatala

A dontés a palyazati felhivasban meghatarozott értékelési szempontrendszer €s a rendelkezésre allo
keretosszeg figyelembevételével sziiletik meg.

A palyazok értesitése és az eredmények kozzététele

A tdmogatasi dontés meghozatalat kovetden a Lebonyolitod elektronikus tton értesiti a palyazokat a
palyazat eredményérdl. Az értesités tartalmazza:

a tdmogatasban részesiild palyazok esetében a megitélt timogatas dsszegét,

elutasitas esetén az elutasitas indokait.

A szerzodéskotés elokészitése

A tamogatasban részesiilt palydzoknak a dontést kovetden be kell nyujtaniuk a tdmogatéasi szerzddés
megkotéséhez sziikséges nyilatkozatokat és dokumentumokat. A Lebonyolitdé a szerzddéskotés
elékészitése soran ellendrzi:

a palyazo altal benyujtott adatok aktualitasat,

a sajat forras rendelkezésre allasat,

a palyazati program ¢és koltségvetés megfelel0ségét.
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Amennyiben a megitélt tamogatas Osszege eltér a palyazé altal igényelt Osszegtdl, a palyazonak a
tamogatasi dontésnek megfeleléen modositania kell a palydzati programjat és koltségvetését. A
modositott dokumentumok elfogadésa a szerzdédéskotés feltétele.

A tamogatasi szerzodés megkotése

A tamogatasi szerzodést a Reformatus Szeretetszolgdlat mint Lebonyolito koéti meg a
kedvezményezettel. A szerzddés rogziti tobbek kozott:

a tAmogatas 0sszegét €s intenzitasat,

a tamogatési iddszakot,

a tamogatas felhasznalasanak és elszamolasanak feltételeit,

a kedvezményezett jogait és kotelezettségeit.

Amennyiben a tAmogatasi szerz0dés a palydzo mulasztasdbol vagy neki felrohatd okbdl nem jon létre a
meghatarozott hataridon beliil, a tamogatéasi dontés érvényét veszti.

Gyakorlati tanacs a palyazok szamara

A tdmogatasi dontést kovetden javasolt, hogy a palyazo:

haladéktalanul attekintse a dontésrél szolo értesitést,

elokészitse a szerzodéskotéshez sziikséges dokumentumokat,

szlikség esetén egyeztessen a Lebonyolitoval a médositasok pontos tartalmarol.

A szerz8déskotési szakaszban tantsitott egylittmiikdés és gyors reagalas jelentdsen hozzéjarul a projekt
megvalositasdnak zokkendmentes megkezdéséhez.

A tamogatas folyositasa és az eloleg igénylésének rendje — gyakorlati utmutato

Ez a fejezet a tamogatas kifizetésének modjat, az utofinanszirozas és az eldleg igénylésének szabalyait
ismerteti. Célja, hogy a kedvezményezettek pontosan megértsék, mikor, milyen feltételekkel és milyen
iitemezésben jutnak hozza a megitélt tamogatasi dsszeghez.

A tamogatas folyositasanak alapelve

A palyazat keretében nyujtott tdimogatas utéfinanszirozasi, amely azt jelenti, hogy a timogatasi 0sszeg
folyodsitasa fOszabaly szerint a tamogatasi szerzddésben rogzitett szakmai beszamold és pénziigyi
elszamolas elfogadésat kovetden torténik.

A tamogatds folyodsitasa minden esetben a tdmogatdsi szerzOdésben meghatarozott feltételek
teljestiléséhez kotott.

Tamogatasi eloleg igénylésének lehetosége

A kedvezményezett indoklassal ellatott kérelme alapjan a megitélt tdmogatasi Osszeg részben vagy
egészben tamogatasi eléleg formajaban is folyosithaté. Az eldleg célja, hogy eldsegitse a projekt
megvaldsitasanak megkezdését, kiillonosen olyan esetekben, amikor a fejlesztés jelentds kezdeti
kiadassal jar.

A tamogatasi eldleg folyositasara a tdimogatasi szerzédés mindkét el altali alairasat kovetden keriilhet
sor, a tdmogatasi szerzOdésben rogzitett hataridon beliil.
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Az eloleg felhasznalasanak és elszamolasanak rendje

A tdmogatasi el6leg kizarolag a tamogatasi szerzédésben jovahagyott célokra hasznélhato fel. Az eldleg
felhasznalasarol a kedvezményezett koteles elszamolni a pénziigyi elszamolas keretében.

Fontos hangsulyozni, hogy:

az eldleg felhasznalasa nem mentesiti a kedvezményezettet a teljes projekt elszadmolasi kotelezettsége
alol,

az elszamolés soran az eldleggel finanszirozott koltségeket is a teljes 0sszegre vonatkozd szamviteli
bizonylatokkal kell igazolni,

az elszamolas elfogadésa a timogatas végleges elszamolasanak feltétele.

A tamogatas kifizetése utofinanszirozas esetén

Utofinanszirozas alkalmazéasa esetén a Lebonyolitd a tdmogatds Osszegét a szakmai beszdmol6 és a
pénziigyi elszdmolés elfogadasat kdvetden, a tamogatéasi szerzddésben meghatarozott hataridon beliil
utalja at a kedvezményezett részére.

A kifizetés feltétele, hogy:

a szakmai beszamol¢ igazolja a vallalt fejlesztések megvaldsitasat,

a pénziigyi elszamolas megfeleljen a tamogatasi szerzédésben ¢€s az Utmutatdban rogzitett
kovetelményeknek,

a tdmogatasi intenzitds ne haladja meg az elszdmolhato koltségek 80%-at.

Gyakorlati szempontok a pénziigyi tervezéshez

A projekt pénziigyi tervezése soran a palyazonak javasolt figyelembe vennie, hogy:

az utdfinanszirozas idészakosan likviditasi terhet jelenthet,

az eldleg igénylése megkonnyitheti a projekt indulésat,

a kifizetések tlitemezése a beszamolok elfogadasahoz kotédik.

A megfeleld pénziigyi tervezés eldsegiti a projekt zavartalan megvalositasat és az elszdmolas gyors
elfogadasat.

A projekt megvalositasa és a tamogatasi idészak — gyakorlati értelmezés

Ez a fejezet a tamogatasi idOszak értelmezését €s a projekt megvalositasanak gyakorlati szabalyait
ismerteti. A tapasztalatok szerint az elszdmolassal kapcsolatos problémaék jelentds része abbol adodik,
hogy a palyazok nem pontosan értelmezik, mikortdl meddig szamolhato el egy koltség, illetve mely
fejlesztések mindsiilnek ténylegesen megvalosithatonak.

A tamogatasi idészak jelentése

A tamogatasi idOszak a palyazati felhivasban meghatarozott id6tartam, amelyen beliil:
a projekt megvalodsitasanak meg kell torténnie,

az elszamolhato koltségeknek fel kell meriilniiik,

a koltségek pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) meg kell torténnie.
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A tamogatasi id0szakon kiviil felmertilt koltségek — még akkor is, ha egyébként a projekt céljahoz
kapcsolodnak — nem szamolhaték el.

A palyazé a projekt megvalositdsat a palyazati felhivasban meghatarozottak szerint a tdmogatasi
szerz0dés megkotése elott, sajat felelosségére megkezdheti.

A tamogatasi dontés meghozatalat és a tdimogatas odaitélésérdl szol6 értesités kézhezvételét kovetden,
2026. majus 01. napjatol a palyazé jogosult a projekt megvalositasdnak megkezdésére, azonban a
tamogatasi szerzo0dés megkotésére legkésobb 2026. majus 31. napjaig kertil sor.

A tamogatasi szerz0dés megkotését megelozden felmertiilt koltségek elszamolasa nem automatikus,
kizarolag abban az esetben lehetséges, ha a palyazé tAmogatasban részesiil, €s a koltségek megfelelnek
a palyazati felhivas és a tdmogatasi szerzodés feltételeinek.

Mikor szamolhato el egy koltség?

Egy koltség akkor szamolhato el, ha:

a tamogatasi iddszakon beliil meriil fel,

a piaci ar igazolasa 3 arajanlattal alatdmasztott,
kozvetleniil kapcsolddik a jovahagyott palyazati célhoz,

a tamogatasi id6szakon beliil pénziigyileg teljesitésre kertil,
a koltséget szabalyszert szamviteli bizonylat igazolja.

Jo és rossz példak a tamogatasi idoszak alkalmazasara

JO PELDA 1.

A tamogatasi idészak 2026. méjus 01. — 2026. oktdber 15.

A kedvezményezett:

2026. majusban megrendeli az informatikai eszkozoket,

2026. majusban megkapja a szamlat,

2026. jiniusban kifizeti azt.

A koltség elszamolhat6, mert a megrendelés, a szamlazas €s a kifizetés is a tAmogatasi idészakon beliil
tortént.

ROSSZ PELDA 1.

A kedvezményezett:

2026. marcius elején (a tamogatasi iddszak kezdete eldtt) megrendeli az eszkozoket,

a szamla marcius végén keletkezik,

a kifizetés aprilisban torténik.

A koltség nem elszamolhatd, mert a kotelezettségvallalas a tamogatasi id6szakon kiviil tortént.

JO PELDA 2.

Feltjitasi munkak esetén:

a kivitelezési szerz0dés a tdmogatasi idészakon beliil keriil megkotésre,
a munkak a timogatasi idészakon beliil befejezédnek,

a végszamla és annak kifizetése a tamogatasi idészakon beliil torténik.
A koltségek elszamolhatok.
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ROSSZ PELDA 2.

A felujitasi munkak:

a tamogatasi id6szak végéig nem fejezédnek be,

a végszamla a timogatasi idészakot kdvetden kertil kiallitasra.

A koltségek nem szamolhatok el, még akkor sem, ha a munkak nagy része a tamogatési idészakban
valosult meg.

A megvalésitas dokumentalasa

A projekt megvalositasa sordn a kedvezményezett koteles:

a beszerzéseket és kivitelezési munkakat dokumentalni,

megorizni a kapcsolodo szerzddéseket, szamlakat és kifizetési bizonylatokat,

a szakmai beszdmoloban bemutatni a megvalositott fejlesztéseket.

A dokumentalds célja nem pusztdn az elszamolds alatamasztisa, hanem annak igazoldsa, hogy a
tdmogatas a jovahagyott cél szerint keriilt felhasznalasra.

Tipikus megvalositasi hibak

A leggyakoribb hibak a megvaldsitas soran:

a projekt megkezdése a tamogatasi idoszak eldtt,

a megvalositas elhizodasa a tdmogatasi idészakon til,

nem megfelelé dokumentalas,

olyan koltségek elszamolédsa, amelyek nem szerepelnek a jovahagyott koltségvetésben.
Ezek a hibak a timogatas részleges vagy teljes elutasitdsdhoz vezethetnek.

Gyakorlati tanacs

A megval0sitas sordn javasolt:

a projekt litemezését elére megtervezni,

a tamogatasi idészakhoz igazitani a beszerzéseket €s kivitelezéseket,
kétség esetén eldzetesen egyeztetni a Lebonyolitoval.

Ez jelentdsen csokkenti az elszdmolasi kockazatokat.

A szakmai beszamolo elkészitése — tartalmi és formai elvarasok

Ez a fejezet a szakmai beszamolo elkészitéséhez nyujt utmutatast. A szakmai beszamol6 célja annak
bemutatasa, hogy a kedvezményezett a tamogatast a tamogatasi szerzodésben és a palyazati
felhivasban meghatarozott céloknak megfeleléen hasznalta fel, ¢s a vallalt fejlesztéseket
megvalositotta.

A szakmai beszamolo a pénziigyi elszamoléssal egylitt keriil elbiralasra, ezért tartalmanak 6sszhangban
kell allnia a benyujtott pénziigyi dokumentumokkal.

10.1. A szakmai beszamolo szerepe

A szakmai beszdmolo:

igazolja a projekt megvaldsitasat,

bemutatja a vallalt fejlesztések teljesiilését,

alatdmasztja, hogy a timogatas a jovahagyott palyazati cél szerint keriilt felhasznalésra.



A Lebonyolité a szakmai beszdmol6 alapjan értékeli, hogy a projekt megfelelt-e a timogatéasi dontésben
foglaltaknak.

10.2. A szakmai beszamolo kotelezo tartalmi elemei

A szakmai beszamolonak az alabbi {6 elemeket kell tartalmaznia:

A projekt rovid bemutatasa

A tamogatott fejlesztés 0sszefoglaldsa, a projekt céljanak ¢s idétartaméanak megjeldlése.

A megvaldésitott fejlesztések ismertetése

Annak bemutatdsa, hogy a palydzatban vallalt fejlesztések milyen modon és milyen iitemezésben
valdsultak meg.

A tamogatasi fejlesztésekhez kapcsolodo eredmények bemutatasa

A megvalositds eredményeinek ismertetése fejlesztésenként (A-B—C), Osszhangban a palyazati
programmal.

A fejlesztés hatasanak bemutatasa

Annak ismertetése, hogy a megvaldsitott fejlesztés milyen méddon jarul hozzd a szolgaltatas
miikodéséhez, mindségéhez, jogszabalyi megfeleléséhez vagy fenntarthatésagahoz.

10.3. Forma és terjedelem

A szakmai beszamolot irasos formdban kell benyujtani, a palydzati felhivasban és a tdmogatasi
szerzOdésben meghatarozott hatariddre.

A beszamolonak:

attekinthet6 szerkezetlinek,

vilagos, szakmai nyelvezetiinek,

a palyazati programhoz illeszkedének kell lennie.

A tal rovid, illetve a nem a palyazati célhoz kapcsolodd tartalmat tartalmazd beszdmolok
megnehezithetik az elbiralast.

10.4. A szakmai beszamolo és a pénziigyi elszamolas 6sszhangja

A szakmai beszdmoloban bemutatott fejlesztéseknek és eredményeknek Osszhangban kell allniuk a
pénziigyi elszdmolésban szerepld koltségekkel.

A Lebonyolit6 vizsgalja, hogy:

a pénziigyi elszamoldsban szerepld koltségek valoban kapcsolodnak-e a szakmai beszamoloban
bemutatott fejlesztésekhez,

a projekt megvalositasa megfelel-e a tamogatasi szerzédésben vallalt tartalomnak.

10.5. Gyakorlati tanacs a beszamolo elkészitéséhez

A szakmai beszamol6 elkészitése soran javasolt:

a palyazati programot kiindulasi alapként hasznalni,

a megvalositast tényszeriien, idérendben bemutatni,

a fejlesztés eredményeit a szolgaltatas miikodésére gyakorolt hatds szempontjabol értelmezni.
Ez eldsegiti a beszamold gyors és egyértelmi elbiralasat.



11. A pénziigyi elszamolas elkészitése — technikai és tartalmi utmutato

Ez a fejezet a pénziigyi elszdmolés elkészitéséhez nyujt részletes titmutatast. A pénziigyi elszamolas
célja annak igazolasa, hogy a kedvezményezett a timogatast a tAmogatasi szerzédésben, a palyazati
felhivasban és az utmutatéban rogzitett szabalyok szerint, jogszerlien és rendeltetésszertien hasznalta
fel.

A pénziigyi elszamolas a szakmai beszamoloval egylitt keriil elbiralasra; a két dokumentumnak
tartalmilag 6sszhangban kell allnia.

11.1. A pénziigyi elszamolas alapelvei

A pénziigyi elszamolds sordn kizarolag:
e atamogatasi iddszakon beliil felmertilt,
e ajovahagyott palyazati célhoz kdzvetleniil kapcsolodo,
e pénziigyileg teljesitett,
o szabdlyszer(i szamviteli bizonylattal igazolt
koltségek szamolhatok el.
A pénziigyi elszamolas alapjat minden esetben a teljes 6sszegii szamlak képezik, fiiggetleniil attél, hogy
az adott koltség ténylegesen tamogatasbol vagy sajat forrasbol keriilt finanszirozasra.

11.2. A benytjtandé pénziigyi dokumentumok kore

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett koteles benytjtani:
o akoltségeket igazold szamviteli bizonylatok (szdmlak) masolatat,
o aszamldk pénziigyi teljesitését igazold bizonylatokat (bankszamlakivonat, pénztarbizonylat),
e azelszamoldas 0sszesitd tablazatat, amely tartalmazza:
o az elszamolhat6 koltségek teljes 0sszegét,
o az elszamolt tAmogatas Gsszegét,
o asajat forrds 0sszegeét.
A dokumentumoknak egyértelmiien beazonosithatonak és attekinthetdnek kell lennitik.

11.3. A tamogatasi intenzitas ellenérzése az elszamolas soran

A tamogatasi intenzitas ellendrzése osszesitett modon torténik. A Lebonyolitd a benyujtott pénziigyi
elszamolds alapjan vizsgalja, hogy:

e azelszamolt tdmogatas Osszege nem haladja-e meg az elszdmolhat6 koltségek 80%-at,

e asajat forras aranya eléri-e legalabb a 20%-ot.
Az egyes koltségtételek tételenkénti 80—20%-o0s bontdsa nem sziikséges.

11.4. A pénziigyi elszamolas elbiralasa

A pénziigyi elszamolas elbiralasa soran a Lebonyolito vizsgalja:
o akoltségek elszamolhatdsagat,
e a dokumentumok megfeleldségét,
e aszakmai beszamoloval valé 6sszhangot,



a tAmogatasi intenzitas betartasat.
Hianyossag vagy eltérés esetén a Lebonyolitd hianypotlast kérhet, illetve jogosult az elszdmolhatod
tdmogatasi 6sszeg aranyos csokkentésére.

11.5. Ellenorzdélista (checklist) a pénziigyi elszamolashoz

12.

Az alébbi ellendrzilista segitségével a kedvezményezett az elszamolas benyujtasa eldtt sajat maga is
ellendrizheti a dokumentacio teljességét €s megfeleloségét.

Elszamolhat6 koltségek

L] Minden elszamolt koltség a tamogatasi idoszakon beliil mertilt fel

01 A koltségek kozvetleniil kapcsolddnak a jovahagyott palyazati célhoz

L1 A koltségek pénziigyi teljesitése megtortént

Szamviteli bizonylatok

L] Valamennyi koltséghez teljes 6sszegli, szabalyszerli szamla all rendelkezésre
L1 A szamlék jol olvashatoak és beazonosithatoak

L] A kifizetést igazold bizonylatok csatolésra keriiltek

Osszesités

L1 Elkésziilt az elszamolas 6sszesitd tablazata

L] Az elszamolt timogatas nem haladja meg az elszdmolhat6 koltségek 80%-at
0] A sajat forras aranya eléri legalabb a 20%-ot

Osszhang

LA pénziigyi elszdmolas 6sszhangban van a szakmai beszamoloval

0 Az elszamolt koltségek megfelelnek a timogatasi szerzédésnek

Ellendrzés, helyszini vizsgalat és egyiittmiikodési kotelezettségek

Ez a fejezet bemutatja a tdimogatés felhasznalasanak ellendrzésére vonatkoz6 szabalyokat, az ellendrzési
eljaras lehetséges formait, valamint a kedvezményezett egyiittmiikodési kotelezettségeit. Az ellendrzés
célja annak biztositdsa, hogy a tdmogatis a tamogatasi szerzédésben és a palyazati felhivasban
foglaltak szerint, jogszerlien és rendeltetésszeriien keriiljon felhasznalasra.

12.1. Az ellenérzés célja és terjedelme

A Reformatus Szeretetszolgélat mint Lebonyolitd jogosult ellendrizni:

a tamogatott fejlesztések tényleges megvaldsulasat,

a szakmai beszamoloban foglaltak megalapozottsagat,

a pénziigyi elszadmolas jogszeriliségét és pontossagat,

a tamogatési szerzOdésben vallalt kotelezettségek teljesitését.

Az ellenérzés nem kizardlag a projekt lezardsat kovetden torténhet, hanem — indokolt esetben — a
megvalositas iddszaka alatt is sor kertilhet ra.



12.2. Az ellenorzés formai

Az ellendrzés az aldbbi formakban valdsulhat meg:

Dokumentumalapu ellen6rzés

A benyujtott szakmai beszamol6, pénziigyi elszamolas és kapcsoldédé dokumentumok vizsgélata.
Helyszini ellendrzés

A tamogatott fejlesztés helyszinén torténd vizsgalat, amelynek célja annak megallapitasa, hogy a projekt
ténylegesen megvalosult-e, és megfelel-e a palyazati céloknak.

Utdellendrzés

A projekt lezarasat kovetden végzett ellendrzés, amely a fejlesztés fenntarthatosagat és tényleges
miikodését vizsgalja.

12.3. Az ellendrzési folyamat logikaja (attekintés)

Az ellendrzési eljaras jellemzden az alabbi 1épések mentén zajlik:
1. 1épés — Ellenorzés elrendelése
A Lebonyolit6é dont az ellendrzés sziikségességérol, és meghatdrozza annak formajat (dokumentumalapti
vagy helyszini).
2. 1épés — Elozetes értesités
Helyszini ellenérzés esetén a kedvezményezett elozetes értesitést kap az ellenérzés idépontjardl és
targyarol.
3. 1épés — Ellendrzés lefolytatasa
Az ellendrzés sordn a Lebonyolitdé munkatarsai:
o attekintik a dokumentumokat,
o sziikség esetén betekintenek a helyszini megvalositasba,
o kérdéseket tehetnek fel a projekt megvalositasaval kapcsolatban.
4. lépés — Megallapitasok rogzitése
Az ellendrzés eredménye irdsban rogzitésre keriil. Amennyiben hidnyossdg vagy eltérés mertl fel, a
Lebonyolito intézkedést kezdeményezhet.
5. 1épés — Intézkedések, lezaras

Sziikség esetén a kedvezményezett hianypotlasra vagy korrekciora kertil felszolitasra. Az ellendrzés
lezarasa a megallapitasok rendezését kovetden torténik meg.

12.4. A kedvezményezett egyiittmiikodési kotelezettsége

A kedvezményezett koteles:
o azellendérzés lefolytatdsahoz sziikséges tajékoztatast megadni,
e akért dokumentumokat rendelkezésre bocsatani,
o azellendrzés soran egyiittmiikddni a Lebonyolitd munkatarsaival,
o biztositani a helyszini ellendrzés feltételeit.
Az egylittmiikodés elmulasztasa vagy akadalyozasa a timogatasi szerz6dés megszegésének mindsiilhet.



12.5. Az ellendrzés lehetséges kovetkezményei

Amennyiben az ellendrzés soran megallapitast nyer, hogy:

e atamogatas felhasznaldsa nem felel meg a tdmogatasi szerz6désben foglaltaknak,

e apénziigyi elszamolas nem szabalyszer(,

e aprojekt nem a jovahagyott tartalom szerint valosult meg,
a Tamogat6 jogosult:

e hianypétlast elrendelni,

e atamogatasi Osszeg aranyos csOkkentésére,

o stlyosabb esetben a tdmogatds visszavonasara vagy visszakovetelésére a tdmogatasi szerzodésben
rogzitett feltételek szerint.

12.6. Gyakorlati tanacs

Az ellendrzések zokkendmentes lebonyolitasa érdekében javasolt:

e aprojekt dokumentumainak rendszerezett nyilvantartasa,

o amegvalositas folyamatos dokumentélésa,

o az esetleges kérdések vagy bizonytalansagok eldzetes egyeztetése a Lebonyolitoval.
Ez jelentdsen csokkenti az ellendrzések soran felmeriil6 kockazatokat.

13. Jogorvoslati lehetéség és panaszkezelés

A palyazo vagy a kedvezményezett a palyédzati eljarassal Osszefliggésben — kiilondsen a palyazat
elbirdlasara, a tdmogatasi dontés meghozatalara, a tdmogatasi szerz6dés megkotésére, a tamogatas
folyositasara vagy visszakovetelésére vonatkozo eljaras tekintetében — irdsban kifogést nyujthat be,
amennyiben allaspontja szerint az eljards nem felelt meg a palyazati felhivasban vagy a tdmogatasi
szerzddésben foglaltaknak.

A kifogast a Reformatus Szeretetszolgalathoz mint Lebonyolitohoz kell benyujtani a kifogasolt
intézkedésrdl valo tudomasszerzéstdl szamitott 15 napon beliil. A kifogas benyljtadsa a tdmogatasi
dontés végrehajtasara nem bir halaszt6 hatallyal.

A Reformatus Szeretetszolgalat a kifogast megvizsgalja, és annak eredményérdl a benyjtastol szamitott
30 napon beliil irdsban tajékoztatja a kifogast benytjto felet. A jogorvoslati eljaréas kizarolag az eljaras
szabalyszerliségére terjed ki, a szakmai értékelés tartalmi megitélését nem €rinti.



14. Zaro rendelkezések

Jelen Palyazati Utmutaté célja, hogy a palyazati felhivas értelmezését és gyakorlati alkalmazasat segitse.
Az Utmutatd a palyazok szamara részletes tajékoztatdst nyajt a palydzat benyujtasanak,
megvaldsitasanak, elszamolasanak és ellendrzésének rendjérol.

Az Utmutatdo rendelkezései a palyazati felhivassal és a tamogatasi szerzdéssel Osszhangban
értelmezendok. Eltérés esetén a palyazati felhivas, illetve a tamogatasi szerzodés rendelkezései az
iranyadok.

A Reformatus Szeretetszolgalat fenntartja a jogot arra, hogy a pélyazati eljaras soran az Utmutatot — a
palyazati felhivassal 0sszhangban — moddositsa, kiilondsen akkor, ha azt a palyazati eljards egységes
alkalmazasa vagy jogszabalyi, illetve belsd szabdlyozdsi valtozas indokolja. A modositasokrdl a
palyazokat a Reformatus Szeretetszolgalat hivatalos elektronikus tajékoztatas utjan értesiti.

Jelen Utmutaté a kozzététel napjan 1ép hatalyba, és a palyazati eljaras lezarasaig alkalmazando.

Budapest, 2026. januar 31.

Dr. Czibere Kéaroly
foigazgato
Reformatus Szeretetszolgalat



